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وظايف رابطين فن آوری اطلاعات به صورت زير مي باشد
1-  حضور در جلسات بازآموزي برگزار شده توسط مديريت It
2- نظارت بر خريد تجهيزات رايانه اي با توجه به نياز واحد و ليست خريد تجهيزات مورد تاييد كه از طرف مديريت It  براي ايشان ارسال مي گردد با در نظر گرفتن سقف خريد تعيين شده براي هر واحد
3- كنترل كيفيت تجهيزات رايانه اي خريداري شده
4-  مديريت تعمير تجهيزات رايانه اي شامل :
1-4 نصب سيستم عامل ها
2-4 نصب نرم افزارهاي جانبي
3-4  تشخيص عيوب سخت افزاري سيستم ها و رفع عيب تجهيزات در حد آموزش هاي داده شده
4-4  نظارت بر فرآيند ارسال تجهيزاتي كه نياز به تعمير در شركت هاي خصوصي دارند و كنترل كيفيت تعمير تجهيزات
1-  تهيه شناسنامه تجهيزات رايانه اي به منظور ساماندهي اطلاعات تجهيزات موجود در واحدها
2- عيب يابي شبكه هاي اينترنت و اينترانت و رفع عيب تجهيزات شبكه اي در حد آموزش هاي داده شده
3-  نظارت بر فعاليت شركت هاي پيمانكار
4-  ارسال گزارش فعاليت هاي انجام شده ( سخت افرار ،نرم افزار ،شبكه ومخابرات ) در قالب فرم هاي تدوين شده ، بصورت فصلی و سالانه به مديريت It
5- نظارت بر فعاليت هاي حوزه مخابرات






image1.png




