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	(فرم شناسنامه و
 شرح وظايف مشاغل)
	کد فرم  : F-HR-01-00                       

	
	
	 تاریخ  :



	مشخصات شغل

	عنوان پست سازماني:   	

	واحد سازماني:   
	حوزه فعاليت:  

	عنوان شغل:  
	نوع شغل: 
	حداكثر گروه شغلي: 

	
شرح شغل: 




	شرايط احراز شغل

	
تحصيلات و معلومات: 




	
مهارتهای مورد نیاز:

· .......

	
دوره های آموزشی مورد نیاز:

· .......





	شرح وظایف و اهم مسئوليت ها

	
وظايف و مسئوليت هاي عمومي:

· .......


	وظايف و مسئوليت هاي اختصاصي:

· .......







	تهیه کننده
	تأیید کننده
	تصویب کننده

	دفتر سازماندهي و طبقه بندي مشاغل
	معاون منابع انساني
	مدیرعامل
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