

 فرم چک لیست و گزارش ممیزی سیستم مدیریت یکپارچه
کد: F-MA-05-00
صفحه 1 از 4
	
فرایند مورد ممیزی:
	نام ممیز/ممیزین:
	شماره ممیزی:

	واحد ممیزی شونده:
	ممیزی شوندگان:
	تاریخ ممیزی:



	ردیف
	شرح سوال/موضوع
	وضعیت تطابق
	شرح شواهد عینی
	شماره فرم اقدام اصلاحی

	
	
	انطباق
	عدم انطباق
	فرصت بهبود
	
	

	1
	ورودی / خروجی فرایند




	
	
	
	
	

	2
	نیازها و انتظارات ذینفعان




	
	
	
	
	

	3
	ارزیابی و تحلیل ریسک فرایند





	
	
	
	
	

	

ردیف
	شرح سوال/موضوع
	وضعیت تطابق
	شرح شواهد عینی
	شماره فرم اقدام اصلاحی

	
	
	انطباق
	عدم انطباق
	فرصت بهبود
	
	

	4
	شناسایی و توسعه دانش فرایند




	
	
	
	
	

	5
	شاخص های ارزیابی و برنامه های عملیاتی فرایند




	
	
	
	
	

	6
	صلاحیت و آگاهی افراد مرتبط با فرایند




	
	
	
	
	




	
ردیف
	شرح سوال/موضوع
	وضعیت تطابق
	شرح شواهد عینی
	شماره فرم اقدام اصلاحی

	
	
	انطباق
	عدم انطباق
	فرصت بهبود
	
	

	7
	کنترل و نگهداری اطلاعات مدون




	
	
	
	
	

	8
	آگاهی و رعایت مخاطرات و جنبه های زیست محیطی بارز




	
	
	
	
	

	9
	آگاهی از خطرات و ریسک های ایمنی و رعایت مسایل ایمنی و بهداشتی


	
	
	
	
	

	10
	اقدامات اصلاحی و پروژه های بهبود




	
	
	
	
	



	
ردیف
	شرح سوال/موضوع
	وضعیت تطابق
	شرح شواهد عینی
	شماره فرم اقدام اصلاحی

	
	
	انطباق
	عدم انطباق
	فرصت بهبود
	
	

	





	
	
	
	
	
	

	





	
	
	
	
	
	

	





	
	
	
	
	
	





تایید تیم ممیزی:	                       تایید واحد ممیزی شونده:		تایید دفتر توسعه مدیریت و تحول اداری

